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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 004/2025

CONTRATANTE
INSTITUTO MUNICIPAL DE TRES MARIAS/MG

OBJETO

Contratagao de empresa para prestagao de servigos de locagdo de maquina multifuncional junto a software para
realizacdo de copia, impressdo e digitalizagdo, atendendo as especificagcbes detalhadas neste Termo de
Referéncia, conforme solicitagao.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO
R$ 15.733,68

PERIODO DE PROPOSTAS
De 09/04/2025 as 15h
Até 15/04/2025 as 7:59h

PERIODO DE LANCES
De 15/04/2025 as 8h
Até 15/04/2024 as 14h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE TRES MARIAS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 004/2025
(Processo Administrativo n° 011/2025)

Torna-se publico que a Instituto Municipal de Trés Marias/MG, por meio do seu departamento de licitagdes
e compras, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipdtese do art. 75, inciso
I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, tendo em
vista a autorizagao contida no art.187, da referida lei, além de demais atos normativos aplicaveis.

Data da sessdo:; 15/04/2025

Link: https://licitar.digital/
Horario da Fase de Lances: 08h00min as 14h00min

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagdo de empresa para
prestacdo de servigos de locagdo de maquina multifuncional junto a software para realizagao de cdpia, impressao
e digitalizagéo, com todos os suprimentos inclusos (exceto papel), para o desempenho de atividades diarias do
Instituto de Previdéncia, por dispensa de licitagdo, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

1.1. A contratagéo sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo.

lote CATSER/ | Estimativa s
. o~ Valor Unitario | Valor  Total
ltem | Descrigao/Especificagio CATMA | Mensal de Iy
T Paai Por Pagina Mensal
aginas
01 iir:;iio:q:mz:pla ¢ Impressao | 23140 | 5 099 R$ 0,07 R$ 350,00
02 f:l;"r"?o de copia e MPressae | y3159 | 1,000 R$ 0,55 RS 550,00
01 Iltem | Descri¢ao Quantidade Valor Unitario Valor  Total
Mensal Mensal
03 ITaxa fixa por equipamento TIPO 1512 01 Unid. R$204,61 204,64
04 ;axa fixa por equipamento TIPO 1512 01 Unid. R$ 206,50 206,50
Valor mensal R 1.311,14
Valor Total Anual (12x) R$ 15.733,68
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1.1.1. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de
seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta
para todos os itens que 0 compdem.

1.2. O critério de julgamento adotado seré o menor prego por item, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGCAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante da Plataforma Licitar Digital, disponivel no endereco eletrénico: https:/licitar.digital/ .

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos necessarios para acesso ao sistema e
operacionalizacao.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema, ou ao
Instituto, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros ndo autorizados.

2.2.

N&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que n&o atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagédo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢bes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista

2.2.3.1.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.3.2.  aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢&o a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acdrdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e 0 prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o0 prego, vinculam a
Contratada.

34. Nos valores propostos estaréo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagédo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.8.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratacéo Direta e seus
anexos;

3.8.4. que assume a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constituicéo;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagédo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagéo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao
Direta.
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4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$
0,01.
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.
4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagao do fornecedor.
4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagéo.
4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou
mecanismo similar.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, seré verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagé@o do objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagédo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. Ofornecedor que tiver a proposta vencedora tera o prazo de duas horas para apresentar planilha
orcamentaria de forma discriminada, conforme anexo

5.3. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragéo, podera haver
a negociacao de condigdes mais vantajosas.

5.3.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administrac&o.

5.3.2. A negociagéo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificagao, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagéo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagéo.

5.3.3. Emqualquer caso, concluida a negociag&o, o resultado seré registrado na ata do procedimento
da dispensa eletronica.

5.4. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance.

5.5. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 30 dias, a contar da data de sua apresentagéo.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. contiver vicios insanaveis;
5.6.2. nado obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;
5.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
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5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢os ou menor lance que:

5.7.1. forinsuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo, apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

5.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagéo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse

regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

2.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagéo, observado

o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | - DOCUMENTAGAO
EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado
da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitagao do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participagéo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagéo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo;

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);

6.2.1. Constatada a existéncia de sanc¢&o, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participagéo.

Caso atendidas as condicdes de participagéo, a habilitagcdo dos fornecedores sera verificada, por meio

dos documentos disponibilizados na plataforma.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacao Direta e j& apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagao do Instituto de Previdéncia Municipal
de Trés Marias, sob pena de inabilitacao.

Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais, ndo-digitais, quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balango
patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagao Direta.

6.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o 6rgéo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condicdes de habilitagdo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATACAO
7.1. Ap6s a homologacao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacéo, seré firmado Termo de Contrato

ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério tera o prazo de 05(cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota
de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagéo, sem prejuizo das
sancoes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 0rgéo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.
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7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administragéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negdcios ali estabelecida
as disposigoes da Lein® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratagéo Direta
€ Seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece 0s direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lel.

74. O prazo de vigéncia da contratagao é de 30 dias nédo prorrogavel conforme previséo nos anexos
a este Aviso de Contratagéo Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condigdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deveréo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155
da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecug&o parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a dispensa eletronica ou a execugéo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1.  Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

Rua Presidente John Kennedy, n°40 - Centro — Trés Marias —-MG CEP 39205-000 — Telefone: (38) 3754-7368



Instituto de Previdéncia Municipal de Trés Marias

IPREM

fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta, quando n&o se justificar
a imposigéo de penalidade mais grave;

b)  Multa de 7,5% (sete e meio por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢édo de
penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados:
8.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, em hipétese alguma, a
obrigagéo de reparacgéo integral do dano causado a Administragao Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e conforme regulamento.

8.8. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado Sitio Eletronico do Instituto de Previdéncia, no enderego eletrénico da
Licitar Digital e no Portal Nacional de Contratagfes Publicas - PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢do podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.221.  No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacgéo das propostas ou da documentagéo de habilitagéo,
conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

94. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagéo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Camara Municipal na respectiva notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua
desconex&o.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicag@o em contrério.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgagado deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentagao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagéo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do Instituto
de Previdéncia, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
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9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacado e apresentacdo de suas propostas e
ao Instituto ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo de contratagéo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagéo Direta e de seus anexos
ou demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacédo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitagao
9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.13.3. ANEXO Il - Modelo de proposta.

Trés Marias, 08 de abril de 2024.

Maria de Fatima Silva Ferraz Menezes.
Superintendente
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4 inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicag&o dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme 0 caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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2.6 prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3 Qualificagdo Econdmico-Financeira:

3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

4 Qualificagao Técnica

4.1. Apresentar pelo menos 1 (um) ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA por entidade(s) de direito
publico ou privado, que comprove o funcionamento, SOFTWARE DE CAPTURA E INDEXACAO DE
DOCUMENTOS COM ARQUIVAMENTO DIGITAL E CRIACAO DE FLUXO DE PROCESSOS
DOCUMENTAIS, locagao de equipamentos conforme solicitados no edital; Apresentado em papel timbrado do
emitente, contendo 0 nome da empresa, a identificagdo dos signatarios, endereco completo, telefone, e se for o

caso, o correio eletrdnico, para contato.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA E ESTIMATIVA DE PREGO

1. OBJETO: Contratacdo de empresa para prestagéo de servigos de locagéo de maquina multifuncional junto
a software para realizagao de cdpia, impresséo e digitalizagdo, com todos os suprimentos inclusos (exceto
papel), visando atender as necessidades do IPREM., atendendo as especificagdes detalhadas neste Termo

de Referéncia, conforme solicitagéo.

2. DOS EQUIPAMENTOS: Os equipamentos deverdo ser compostos por softwares conforme descritivo

abaixo.
3. DESCRITIVO EQUIPAMENTOS E SOFTWARES PARA EXECUQAO DOS SERVICOS:

EQUIPAMENTO TIPO |

e 01 (um) equipamento, com as caracteristicas minimas:

¢ Multifuncional Mono Laser Digital (A4)

¢ Alimentador automatico de documentos (ADF) para no minimo 50 folhas passagem Unica

¢ Velocidade minima de digitaliza¢do: 35 ipm monocromatica e 35 ipm colorida

e Memoéria minima padréo de 1 GB de RAM

e Capacidade da bandeja de papel 500 folhas

e Resolucao de impressao 1200 x 1200 dpi

¢ Painel capacitivo touchscreen de no minimo 7" (sete polegadas)

e Recurso de impressao segura

e |mpresséo e copia duplex

o Interface de rede Ethernet 10/100/1000 Base TX, USB 2.0

e Recursos de scan-to-email, scan-to-folder, scan-to-usb

e Permitir solugdo embarcada de captura de imagens e dados a partir dos multifuncionais, Solugéo
embarcada baseada em servidor, possibilitando que fungdes diversas e customizadas tenham interacéo

no painel sensivel ao toque (touch-screen) do equipamento, porém com o processamento no servidor.
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e Direito a 01 (uma) Licenga de software para digitalizagao de paginas, indexacao e fornecimento de uso de

software de Gestao Eletronica de Documentos em todos os equipamentos.

EQUIPAMENTO TIPO Il

e 01 (um) equipamento, com as caracteristicas minimas:

e Impressora Color Laser A4

e \elocidade de impressao 30 ppm

e Processador 800MHz

e Memoria 256 MB padrao

e Bandeja Padréo para 250 folhas

e Bandeja Multifuncional Padrao 50 folhas

e Duplex

e Tipo de papel: Liso, Fino, Colorido, Cartdes

o Interface Ethernet, USB 2.0

o Sistemas operacionais: Windows/Vista/XP/Mac/Linux

. Estimativa Valor Unitario Valor Total
Item Descri¢ao Mensal de ..
. Por Pagina Mensal
Paginas
o | Sevico de copia e impressdo 5.000 RS 0,07 RS 350,00
monocromatica
02 Servigo de copia e impressao color 1.000 R$ 0,55 R$ 550,00
Item Descrigio Quantidade Valor Unitario | V2.or Total
Mensal Mensal
03 | Aluguel por equipamento TIPO | 01 Unid. R$204,61 204,64
04 | Aluguel por equipamento TIPO Il 01 Unid., R$ 206,50 206,50
Valor mensal R$ 1.311,14
Valor Total Anual (12x) R$ 15.733,68

3.1 SOFTWARES:
3.1.1. SOFTWARE DE CAPTURA INTELIGENTE DE DOCUMENTOS. O software de captura inteligente de

documentos do tipo Cliente/Servidor, integrados ao ECM Open Source de licenciamento do tipo “Software Livre”
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descrito abaixo devera contemplar todas as funcionalidades descritas abaixo. Na proposta devera ser descrito,

0 desenvolvedor e 0 nome do produto.

a) Desenvolvimento e customizagao dos fluxos de captura de documentos:
Devera oferecer ferramenta com interface gréfica, que possibilite a criagéo e personalizagéo dos fluxos de
captura de documentos de acordo com as regras de negécio e critérios de classificagdo e indexagao de cada

departamento, sendo estes fluxos disponibilizados nos equipamentos de captura.

b) Fontes de documentos e solugoes de captura:

1. Documentos fisicos (impressos):

1.1 Solugéo de digitalizagdo embarcada nos equipamentos dos TIPO I, seguindo os critérios de indexagao
previamente definidos nos fluxos de captura, permitindo ao usuario imputar os indexadores no painel do
multifuncional.

1.2 Aplicativo mobile compativel com pelo menos 1 (Uma) das plataformas (Android, iOS, Windows),
possibilitando ao usuario informar os indexadores do documento na tela do dispositivo mével e também o envio
de imagens capturadas com a cdmera do aparelho, o envio de arquivos salvos na meméria do dispositivo (galeria)
e também iniciar o trabalho de digitalizagdo em um multifuncional em rede do TIPO I, para captura de documentos,

seguindo os critérios de indexagao previamente definidos nos fluxos de captura.

2. Documentos ja salvos em formato digital:

21 Aplicativo Desktop, compativel com plataforma Windows, que possibilite 0 envio e indexagdo no
repositorio do ECM, de documentos salvos em meio digital, seguindo os critérios de indexagé@o previamente
definido nos fluxos de captura.

2.2 Ferramenta Web que permita o envio de documentos através do Web Browser (navegador de internet),
por meio de um link publico do processo de captura, seguindo os mesmos critérios de indexagao definidos no

fluxo de indexagao.

C) Acesso aos fluxos de digitalizacao:

2.3 Sistema deve ser parametrizavel para solicitar login e senha para acesso dos usuarios ao menu de
digitalizagdo do equipamento de captura, sendo a autenticagao integrada com LDAP (Active Directory) ou com
o proprio ECM.

24 Quando habilitado o login, oferecer a opgéo de restringir/permitir a visibilidade de cada fluxo para os

USuarios ou grupos cadastrados.
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d) Opcoes de digitalizagao (parametrizavel por documento no fluxo documental):
1. Tamanho papel

Modo: um lado, ambos lados;

Cor: colorido, monocromatica, escala de cinza;

2

3

4, Geracgao de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF/A, TIFF e JPEG.

) Remover das op¢des do painel do equipamento de captura, 0 documento ja digitalizado.
6

Juntar as paginas digitalizadas ao documento ja existente no repositério do ECM.

e) Opgoes de tratamento (parametrizavel por documento no fluxo documental):

1. Geracgdo de PDF pesquisavel (OCR).

Nivel de compressédo do documento PDF.

Geragao de multiplos arquivos PDF, quebrando por numero de paginas definido por arquivo.
Geragao de multiplos arquivos PDF, quebrando pelo tamanho maximo definido por arquivo.
Corregao automatica da orientagao (rotacionamento) das paginas.

Deteccao e remogédo automatica de paginas brancas.

Corregao automatica do alinhamento das paginas.

© N oo gk ow D

Assinatura do documento PDF com certificado digital armazenado em servidor.

f) Opgoes de indexagao:

1. Alimentagao manual pelo usuario no painel do equipamento:

1.1 Suporte a geracdo de formularios contendo campos do tipo Numero, Texto e CPF/CNPJ, com as
seguintes opgdes de validagdo: Numero (valores minimos e maximos), Texto (quantidade de caracteres minima
e maxima), CPF/CNPJ (calculo de digitos verificadores).

1.2 Suporte a geragdo de formularios contendo Menus com valores previamente definidos no fluxo, e
também oferecer suporte para geragdo dinédmica dos itens de menu, por meio de consulta (SQL) a bancos de
dados e Web Services de sistema legados.

1.3 Oferecer suporte para utilizagdo dos valores dos indexadores imputados pelo usuario, para criagdo de
pastas, arquivos e alimentagéo de propriedades de tipos documentais customizados no ECM.

2. Automatica por reconhecimento de codigos de barras 1D/2D:
1.1 Suporte ao reconhecimento e leitura do conteudo armazenado em cddigos de barras 1D e 2D, sendo

possivel utilizar o valor lido para criagdo de pastas, arquivos e alimentagéo de propriedades de tipos documentais
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customizados no ECM.

1.2 Opcoes de parametrizacdo para separac¢do automatica dos documentos:

o Indexar todas as paginas em um PDF Unico, utilizando o valor do primeiro codigo de barras encontrado;
o Procurar um cédigo de barras por pagina, gerando um PDF/P&gina;

o Quebrar em um novo documento na pagina seguinte onde novo cédigo for encontrado;

o Quebrar em um novo documento na prépria pagina onde novo codigo for encontrado;

1.3 Salvar os documentos que n&o tiveram os cddigos de barras reconhecidos em uma pasta especifica no

servidor, facilitando a conferéncia pelo usuario.

2. OCR Zonal para documentos de layout padronizado:

2.1 Suporte para criagao de templates de documentos, onde s&o apontadas as areas do documento onde
devera ser aplicado 0 OCR Zonal e as expressdes de validacao, a fim de garantir a consisténcia dos dados lidos
pelo mecanismo OCR.

2.2 Indexagéo dos documentos utilizando o valor lido pelo OCR de areas pré-configuradas do documento,
oferecendo a opgao de aplicagdo do OCR Zonal somente na primeira pagina e também em todas as paginas
digitalizadas.

2.3 Ferramenta de conferéncia dos documentos que ndo obtiveram éxito na validagéo do conteudo lido pelo

OCR Zonal, com opcéo de visualizagdo do documento e indexagdo manual do mesmo.

g) Critérios de indexagao:

1. A indexacéo do documento no repositorio do ECM deveré ser realizada imediatamente ap6s a finalizagéo
do processamento do arquivo (tratamento, OCR, leitura de cddigos de barras, conversées de formato dentre
outras agdes).

2. A solugao devera realizar a indexagéo direta no repositério do ECM, ndo sendo permitida a duplicidade

de repositorios de documentos.
h) Navegacgao pelo painel do equipamento de captura:
1. Deve suportar a busca de pastas ja existentes no repositorio do ECM, e oferecer a opgéo de digitalizar

para a pasta encontrada, ou criar uma nova pasta de acordo com os padrdes definidos no fluxo.

i) Processamento dos arquivos:

1. Todo o processamento dos arquivos capturados (tratamento, OCR, leitura de codigos de barras,
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conversdes de formato dentre outras agdes) devera ser realizado do lado do servidor, possibilitando a utilizagao

do equipamento de captura, mesmo existindo documentos em fila para processamento.

3.21 SOFTWARE ECM (Gerenciamento de Contetido Corporativo) OPEN SOURCE (Cédigo Aberto) E
DE LICENCIAMENTO DO TIPO “Software Livre”. Na proposta devera ser descrito, o desenvolvedor € 0 nome
do produto. Deve contemplar todas as funcionalidades descritas abaixo:

a) O software ECM deve ser do tipo “Open Source” (Codigo aberto), permitindo que a prépria equipe de Tl
realize as customizagdes desejadas.

b) O tipo de licenciamento do Software ECM deve ser do tipo “Software Livre”, dispensando custos com a
aquisicao de licengas de usuarios e permitindo que continue sendo utilizado para acesso e visualizagao dos
documentos, mesmo ap6s o fim do contrato.

c) Ferramenta de auditoria do repositorio, possibilitando 0 monitoramento por usuério, dos acessos, downloads,
alteraces, exclusdes e inclusdes de documentos, discriminando inclusive a data e hora do evento.

d) Visualizacdo das imagens e documentos por meio de interface Web, com op¢édo de download.

e) Mecanismo de notificagbes por e-mail quando documentos sdo inseridos, modificados e removidos de
pastas.

f) Recurso para cadastro dos usuérios de forma manual, e suporte para autenticagao integrada com LDAP
(Active Directory).

g) Opgao para criagdo de tipos documentais com campos de propriedades customizadas, sendo possivel
realizar a busca de documentos pelo valor do campo de propriedade customizada.

h) Geragéo de links publicos para compartiihamento de documentos.

i) Controle de acesso dos documentos por usuarios e grupos de usuarios, em nivel de pastas e documentos,
sendo possivel parametrizar o nivel de acesso como (somente leitura, leitura e incluséo de documentos e
geréncia com acesso para inclusdo, edigao e exclusdo de documentos).

j) Busca de documentos por: (nome da pasta, nome ou parte do nome do documento, palavras-chave no
conteudo do documento (Full Text Retrieval) e pelo valor de campos de propriedade de tipos documentais
customizados.

k) Mecanismos de workflow (fluxo de trabalho) que permita um usuério submeter um ou mais documentos para
outro usuario aprovar ou reprovar, sendo possivel apontar o usuario revisor € o texto da solicitagao.

) Funcionalidade para manipulagéo de documentos PDF (partir documento, juntar documentos, excluir paginas,
extrair paginas, inserir marcar d’agua, proteger o documento com senha e rotacionar o documento, tudo

diretamente pela interface Web do sistema, sem a necessidade de download do documento.
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4. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR;

4.1 O critério de aceitagao das propostas e julgamento sera 0 de MENOR PREGO GLOBAL, e de acordo
com as especificacdes do objeto.

4.2 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de Dispensa de licitagdo Eletrénica.

5. JUSTIFICATIVA DO JULGAMENTO GLOBAL.:
5.1 Integragéo e coeréncia do servigo pois desta forma uma Unica empresa assume a responsabilidade por

todo o0 escopo do servigo, garantindo uma integragéo mais eficaz entre as diferentes etapas.

5.2 Evita possiveis lacunas ou conflitos na execugdo do servico, uma vez que a empresa é responsavel por

coordenar todas as atividades relacionadas.

5.3 Da locacdo de multifuncionais, visando atender a Administragé@o Publica no tocante a copias, impressao

e digitalizagdes de documentos no sentido de agilizar as atividades dos setores envolvidos.

5.4 Quanto ao parcelamento ou ndo dos itens, para prestagdo dos servicos de cdpia, impresséo e
digitalizagdo objeto deste Termo de Referéncia, quando se comprovarem técnica € economicamente viaveis,
conclui-se efetivamente pelo ndo parcelamento dos servigos a serem contratados, tendo em vista as seguintes

consideragdes e justificativas:

o O n&o parcelamento dos itens a serem contratados justifica-se pelo fato de que todos os bens e servigos
agrupados estao intrinsecamente relacionados;

o A adjudicagéo por item, do objeto a ser licitado se tornaria inviavel do ponto de vista técnico e econdmico,
acarretando prejuizos quanto a instalagdo, configuracdo e operacionalizagdo de todos os equipamentos e
softwares na forma e modelo pretendido como servigos, além de inviabilizar sua manutenc¢éo, uma vez que se
exige total compatibilidade e integracédo entre os itens relacionados;

o A solucdo tecnoldgica deve, ainda, apresentar homogeneidade, consisténcia e padronizag¢do, com vista
a melhor atender as necessidades da Administragéo e permitir a continuidade dos servigos publicos prestados
pela instituigao;

o O fornecimento de tais itens por mais de uma empresa certamente tornaria o projeto inviavel, ja que
acarretaria elevado custo de administragdo e uma complexa rede de coordenagao de diversos contratos com o
mesmo objeto, o que certamente, ndo encontra amparo legal além de comprometer a qualidade e efetividade
dos resultados para o Municipio;

° Considerando que os equipamentos dispdem da capacidade de copia, impresséo e digitalizagdo de

documentos (multifuncional) podendo ofertar grande escala de servigos e gerando assim, menor custo na
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contratagdo para a Administragéo.

6. CONDIGOES DE FORNECIMENTO/GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avangadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagé&o ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3 Por considerar viavel, a locacdo deve abranger a cobertura total de manutengao preventiva e corretiva,

bem como reposigéo de pegas e materiais de consumo, exceto papel.

6.4 A contratada fica no dever de arcar com todos os dnus necessarios a completa execugéo dos servigos,

inclusive com a implantacao e configuragao dos softwares.

6.5 O atendimento ao chamado para manutengéo corretiva devera ser efetuado com o prazo maximo de 48

horas (considerando as horas dentro do expediente) apés comunicagao (via fax, telefone, e-mail).
6.6 Em nenhuma hip6tese seré permitida subcontratagéo.

6.7 No caso de nao solucionar o problema disposto no item anterior, a CONTRATADA devera substituir o

equipamento defeituoso imediatamente ap6s o término do prazo citado no mesmo;

6.8 A contratada disponibilizara até o final do contrato gratuitamente um (1) Software de Gerenciamento de
Conteudo Corporativo (ECM); um (1) Software para criagdo e edicdo das solugbes embarcadas nos
equipamentos dos TIPO I. De acordo com as caracteristicas e funcionalidades descritas neste termo de

referéncia.

6.9 A contratada devera fazer a instalagdo do Software de Gerenciamento de Conteudo Corporativo (ECM)

em um microcomputador ou servidor a ser fornecido pela contratante com as seguintes configuragdes minimas:

o Processador minimo: Intel Core 15, 4 nucleos, 2.4 GHz ou equivalente.
o Sistema Operacional Linux Ubuntu 20.04 Desktop ou Server
o SSD 500GB livres (proporcional ao armazenamento)

. 16 GB de Memoria RAM.
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o Placa de Rede Gigabit
. Conexao com USB

6.10 A contratante isenta a contratada de rotinas de backup do contetido dos softwares objeto deste edital,
ficando a contratante responsavel por criar e executar € monitorar as rotinas de backup da forma que definir

como sendo a mais eficiente e segura.

7. DOS PRAZOS

71 Prazo maximo para inicio da execugdo dos servigos sera de até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data

de emiss&o da ordem de fornecimento;

7.2 O contrato a ser firmado com a empresa vencedora da licitag&o deveréa ter um prazo de 12 (doze) meses,

podendo ser prorrogado por iguais periodos ap6s o fim da vigéncia do contrato.

7.2.1. O servigo em questao é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de servigo de execucao
continua e diaria, de grande demanda e que sua falta pode acarretar prejuizos para as atividades desenvolvidas

pela Administragdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

8. PROVA DE CONCEITO DO OBJETO LICITADO

8.1 Como quesito pré-contratual, a licitante classificada em primeiro lugar devera comprovar o atendimento
das caracteristicas e funcionalidades estipuladas no objeto do certame, relacionadas no Termo de Referéncia,
através da realizacdo de demonstragdo. A homologacdo da licitagdo fica condicionada a execugdo da
demonstragédo e comprovacgéo pela licitante, de que a solugao proposta estd em conformidade com todas as

referidas funcionalidades;

8.2 A demonstragéo do sistema devera ser realizada no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apos a
finalizagdo do certame, quando sera disponibilizado nas dependéncias um local com ponto de rede (RJ45) com
acesso a internet sendo este sem restricdes de navegacao e energia (110v) pelo qual a licitante convocada para
esta prova de conceito fard a comprovagdo da capacidade de execugdo do servigo. Ficando a licitante

responsavel por demonstrar as solu¢des em equipamentos proprios;

8.3 O licitante classificado em primeiro lugar, tera o prazo maximo de 1 (uma) hora para preparagao dos
equipamentos e das solugdes a serem demonstradas, sendo contados a partir do horario definido para inicio da
apresentacdo, conforme as funcionalidades exigidas.

8.4 As digitalizagbes de demonstracdo da conformidade da solugéo, deverdo ser realizadas com ECM ja

com um volume de documentos de no minimo 20 GB, comprovando que o tempo de envio e indexagdo nao
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serao comprometidos a medida que o repositdrio de documentos crescer.

8.5 Funcionalidades a serem demonstradas:

8.5.1. Demonstrar a ferramenta de desenvolvimento de solugdes embarcadas (DESCRITA NO ITEM 3.2.1,
LETRA A), criando 01 (Um) exemplo simples de fluxo de digitalizacao, e este mesmo exemplo devera ser exibido
em forma de SOLUGAO DE DIGITALIZAGAO EMBARCADA NA MULTIFUNCIONAL do TIPO I, no APLICATIVO
DESKTOP para envio de documentos, na FERRAMENTA WEB e também no APLICATIVO MOBILE. Deveré ser
demonstrada 01 (Uma) captura de documento em cada modulo (multifuncional, aplicativo desktop, web e
aplicativo mobile). Em seguida devera ser demonstrado os 04 (Quatro) documentos digitalizados e indexados

dentro do repositorio do ECM de acordo com os indexadores informados na captura;

8.5.2. Demonstrar a digitalizacgdo por meio da SOLUCAO DE DIGITALIZAGAO EMBARCADA NA
MULTIFUNCIONAL, e a visualizacdo destes documentos no Software ECM, de acordo com as seguintes

funcionalidades:

o Acesso aos fluxos de digitalizagao, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA C;

o Geracao de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF/A, TIFF e JPEG;

o Opgoes de tratamento (parametrizavel por documento no fluxo documental), na totalidade descrita no
ITEM 3.2.1, LETRAE;

. Opcoes de indexacao, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA F, SUBITEM 1;

o Reconhecimento de QRCode armazenado em 01 (Um) documento, sendo possivel utilizar o valor lido
do QRCode para criagdo de pasta, nomear arquivo e alimentagdo de propriedades de tipos documentais
customizados no ECM. Deveréo ser digitalizados 02 (Dois) documentos distintos simultaneamente, sendo o
sistema capaz de procurar um QRCode por pagina, gerando um PDF/Pagina;

. OCR zonal para documentos de layout padronizado, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA F,
SUBITEM 3;

o Navegacao pelo painel do equipamento de captura, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA H;
8.6 Demonstrar a conformidade com os critérios de indexacéo, na totalidade descritas no ITEM 3.2.1, LETRA
G;

8.7 Demonstrar a busca de documentos do tipo customizado, utilizando como parédmetro de busca os valores
das propriedades customizadas, inseridos no painel do equipamento no momento da captura;

8.8 Demonstrar um Workflow de revisdo e aprovagéo de um ou mais documentos sendo possivel apontar

0s revisores e a descrig&o do processo.
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8.9 O prazo de demonstragao sera de até 3:00 (trés) horas e seré ininterrupto;

8.10 Caso a licitante convocada para demonstracdo, termine a preparagao dos equipamentos e softwares

antes do prazo maximo determinado, podera iniciar a demonstracdo das solugdes;

8.11 A Administracdo, através de uma Comisséo de Avaliagao analisara as solugdes oferecidas e avaliara a
conformidade com as exigéncias deste Termo de Referéncia, o objetivo e a verificagdo da conformidade do

sistema oferecido com as caracteristicas gerais e fungdes solicitadas;

8.12  Durante a demonstracao, qualquer membro da Comissao de Avaliagdo, podera participar e intervir com
questionamentos e pedidos de esclarecimentos, 0s quais a empresa licitante devera, através do(s) expositor(es),

responder de imediato;

8.13  Apos a finalizagdo da demonstracdo, ainda dentro do prazo, qualquer licitante podera apresentar seus
questionamentos e pedidos de esclarecimentos, que deverdo ser respondidos pela empresa licitante através

do(s) expositor(es) caso seja julgado coerente pela Comisséo de Avaliagéo;

8.14 A Comisséo de Avaliacao reunir-se-a para a avaliagdo da solugé@o e emisséo de parecer, com base nas
especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia, confrontadas com a demonstragéo realizada pela

empresa proponente classificada em primeiro lugar;

8.15 Sendo comprovado o atendimento a todas as funcionalidades do sistema, a licitante tera adjudicado e
homologado o objeto do certame. Caso a licitante ndo comprove os itens obrigatérios as especificagdes técnicas
do Termo de Referéncia, a Comiss&o de Licitagdo convocara a proxima licitante, classificada em segundo lugar,
para respectiva demonstragéo do sistema, sendo garantido a nova licitante 0s mesmos prazos e sera avaliada
nos mesmos moldes da licitante anterior. Nao atendendo, serdo convocados os demais licitantes
subsequencialmente na ordem de classificagdo. Se nenhuma licitante conseguir atender as especificagdes o

objeto sera frustrado;

8.16  Constatado o atendimento pleno as exigéncias, serd declarada a proponente vencedora, sendo

adjudicado e homologado o objeto desta licitagao;

8.17  Verificando-se no curso da analise, o descumprimento de requisitos obrigatorios estabelecidos neste
edital/termo de referéncia, a proposta sera desclassificada e o licitante respondera administrativa, civil e
penalmente pela falsidade nas declaragdes de conformidades prestadas, sendo instaurado processo com vistas
a declaragéo de inidoneidade para contratar.

9. QUALIFICAGAO TECNICA
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9.1. Apresentar pelo menos 1 (um) ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA por entidade(s) de direito publico
ou privado, que comprove o funcionamento, SOFTWARE DE CAPTURA E INDEXACAO DE DOCUMENTOS
COM ARQUIVAMENTO DIGITAL E CRIACAO DE FLUXO DE PROCESSOS DOCUMENTAIS, locacdo de
equipamentos conforme solicitados no edital; Apresentado em papel timbrado do emitente, contendo o0 nome da
empresa, a identificagdo dos signatérios, endere¢o completo, telefone, e se for o caso, o correio eletronico, para
contato.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO;

10.1. O faturamento sera mensal e 0 pagamento sera efetivado em até 30 (trinta) dias apds a execugéo do objeto,

atendidas todas as condi¢Oes para o recebimento e conforme definido no Edital do certame.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O valor estimado da contratacédo é de R$ 15.733,68, conforme Cotag&o.

Regina Aparecida Dayrell Vieira.
Agente de Administragdo 6462-9

ANEXO Il
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
TIMBRE DA EMPRESA

DISPENSA DE LICITACAO N° __ /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° __ /2025
DATA:. | [ 2025

PROPONENTE:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE E E-MAIL: Telefone: (') E-mail:
DADOS BANCARIOS: Banco: Agéncia: Conta:

OBJETO: Contratagéo de Contratagao de .........ccocoeovncvrincnnn para atender a demanda do Instituto de
Previdéncia..........

DATA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: |__/__HORARIO: h

VALIDADE DA PROPOSTA: (n&o inferior a 60 dias)

Prezados senhores, apresentamos a nossa proposta comercial, contendo o preco total a seguir:

- Estimativa Valor Unitario Valor Total
Item Descri¢ao Mensal de .-
. Por Pégina Mensal
Paginas
01 Servigo de copia e impressdo 5000 RS RS
monocromatica
02 Servico de copia e impressao color 1.000 R$ R$
Item Descri¢ao Quantidade Valor Unitario Valor Total
Mensal Mensal
03 | Aluguel por equipamento TIPO | 01 Unid. RS RS
04 | Aluguel por equipamento TIPO I 01 Unid. RS RS
Valor mensal RS
Valor Total Anual (12x) | R®

Local e data (mesma data da abertura da sesséo publica)
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Nome (representante legal)
Assinatura e carimbo
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