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Instituto da Previdéncia Municipal de Trés Marias

PORTARIA n° 002/2024

Regulamenta e estabelece normas para a realizagio
do CENSO CADASTRAL PREVIDENCIARIO dos
servidores publicos, titulares de cargos efetivos,
atlvos e seus‘ dependentes do Poder Executlvo,

A Superintendente do Instituto de Previdéncia Municipal de Trés Marias -
IPREM no uso de suas atribui¢des legais e de conformidade com o artigo 22 da
Lei Municipal n.° 1.945 de 20 de dezembro de 2005 e suas alteragdes, o artigo 11
da Lei Municipal n° 2.668/2017 e suas alteragdes e¢ da Lei Municipal n°
2.777/2019, que dispde sobre a Estrutura Organizacional do Instituto de
Previdéncia Municipal de Trés Marias - IPREM, pela presente Portaria, institui
normas e procedimento para realizagdo censo cadastral previdencidrio dos
servidores publicos, titulares de cargos efetivos, ativos e seus dependentes, do
Poder Executivo, Poder Legislativo, de suas autarquias, vinculados ao Instituto

de Previdéncia Municipal de Trés Marias - IPREM ., vinculados ao IPREM, e

CONSIDERANDO o mandamento legal previsto no Decreto n° 3.605, de 18 de
maio de 2023;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo das informagdes cadastrais dos
servidores publicos, titulares de cargos efetivos, ativos e seus dependentes do

Instituto de Previdéncia Municipal de Trés Marias - IPREM;
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CONSIDERANDO ainda, a necessidade de realizacdo de avaliagdo atuarial em
cada balango para a organizacdo e revisio do plano de custeio e beneficio do

IPREM, objetivando a manuten¢do de seu equilibrio financeiro e atuarial;

RESOLVE:

CAPITULO 1

DO PERIODO E LOCAL DA REALIZACAO DO CENSO CADASTRAL
PREVIDENCIARIO

Art. 1° O censo cadastral previdencidrio do exercicio de 2024 ocorrera

excepcionalmente no periodo de fevereiro a maio de 2024.

Paragrafo Unico. A partir do exercicio de 2025 a realizagdo do censo cadastral
previdenciério dos servidores publicos, titulares de cargos efetivos, ativos e seus

dependentes ocorrera no més do aniversario.

Art. 2° Serd aceito como forma de censo cadastral previdenciario apenas a

modalidade presencial

Art. 3°. O Censo Cadastral Previdencidrio presencial ocorrera na sede do [IPREM

todas as quartas e quintas-feiras no horério de 12:00 as 17:00 e nas sextas-feiras

no horéario de 08:00 as 17:00.

CAPITULO I1
DOS DEPENDENTES

§1°. Sao considerados dependentes previdenciarios:

a) O Conjuge, a/o companheira (0), inclusive do mesmo sexo, e o filho ndo
emancipado, menor de vinte e um anos ou invalido de qualquer idade;
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b) O Enteado e o menor tutelado equiparam-se aos filhos, mediante

declarag@o escrita do segurado e desde que comprovada a dependéncia
econdmica.

CAPITULO III

DO PERIODO E LOCAL DA REALIZACAO DO CENSO CADASTRAL
PREVIDENCIARIO

Art. 4°. O censo cadastral previdenciario de 2024 sera realizado no periodo de

fevereiro a maio do corrente ano, observado o calendério especificado abaixo:

SERVIDORES ATIVOS
MES DO ANIVERSARIO DATA DE COMPARECIMENTO DO CP
JANEIRO, FEVEREIRO, MARCO FEVEREIRO/2024
ABRIL, MAIO, JUNHO MARCO/2024
JULHO, AGOSTO, SETEMBRO ABRIL/2024
OUTUBRO, NOVEMBRO, DEZEMBRO MAIO/2024

CAPITULO 1V
DA DOCUMENTACAO

Art. 5° O servidor devera comparecer ao IPREM, munido de seus documentos
originais seguintes:

I. PARA O CENSO DOS SERVIDORES:

a) Documento de identificacdo com foto sendo RG e carteira nacional de
habilitagdo, caso houver, com validade em todo territorio nacional;

b) CPF;
¢) Cartdo do PIS/PASEP/NIT;

d) Comprovante de Residéncia (conta de Luz, dgua, telefone ou cartdo de crédito
atualizado, de um dos ultimos 03 meses) ou a Declaragdo de Residéncia quando
ndo possuir nenhum comprovante em seu nome proprio ou de familiar;

Sed
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e) Certiddo de Nascimento quando solteiro ou Certiddo de Casamento, quando

for o caso, ou declaracdo de unido estavel registrada em cartorio e Certiddo de
obito quando vitvo(a);

f) Titulo de eleitor;

g) Servidores que anteriormente a sua efetivagdo neste municipio mantiveram
vinculos empregaticios com a Prefeitura de Trés Marias/Camara e utilizaram o
tempo para adquirirem vantagens e ndo efetuaram a sua averbagdo deverdo
apresentar obrigatoriamente a Certiddo de Tempo de Contribuigdo (CTC) emitida
pelo INSS, caso ndo tenha apresentado no Gltimo censo.

h) Servidores que anteriormente a sua efetivacdo no municipio de Trés Marias
mantiveram outros vinculos empregaticios e ndo efetuaram a sua averbagdo em
outro ente da federagdo deverdo apresentar a Certiddo de Tempo de Contribuigdo

(CTC) emitida pelo INSS ou outro Ente Publico, caso ndo tenha apresentado no
ultimo censo i

1. PARA O CENSO DOS DEPENDENTES PREVIDENCIARIOS DOS
SERVIDORES ATIVOS

CONJUGE, COMPANHEIRO (A)

a) Documento de identificagdo com foto sendo RG e carteira nacional de
habilita¢do, caso houver, com validade em todo territério nacional;

b) CPF;

¢) PIS/PASEP/NIT

FILHO(A) NAO EMANCIPADO, MENOR DE 21 ANOS
a) RG

b) CPF (independe da idade);

¢) Certidao de Nascimento;

d) PIS/PASEP/NIT Qﬂ‘%
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FILHO(A) NAO EMANCIPADO, MAIOR INVALIDO

a) Documento de identificacdo com foto sendo RG e carteira nacional de
habilita¢do, caso houver, com validade em todo territorio nacional;

b) CPF;
¢) Certidao de Nascimento;

d) Laudo ou atestado de Invalidez com a indica¢do do CID atualizado, com
validade de até 06 meses.

ENTEADO (A), NAO EMANCIPADO (A), MENOR DE 21 ANOS OU
MENOR TUTELADO

a) CPF (independe da idade);
b) Certiddo de Nascimento;
ENTEADO (A), NAO EMANCIPADO (A), INVALIDO

a) Documento de identificagdo com foto sendo RG e carteira nacional de
habilitagdo, caso houver, com validade em todo territorio nacional;

b) CPF;
¢) Certiddo de Nascimento;

d) Laudo ou atestado de Invalidez com a indicagdo do CID atualizado, com
validade de até 06 meses.

PARA O CASO DE REPRESENTACAO POR TUTELA OU CURATELA
DO DEPENDENTE

Além dos documentos pessoais do dependente, de acordo com a condi¢do
descritas anteriormente, apresentar:

a) Termo de curatela/tutela;

b) Laudo ou atestado médico, com a indicagdo do CID atualizado, com validade

de até 06 meses, para o caso de curatela;
&%Q-% 5
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¢) Documento Oficial de Identificagdo do representante legal com Foto (RG,
carteira nacional de habilitagdo ou registro profissional, com validade em todo
territorio nacional e emitida por 6rgado de regulamentag@o profissional);

d) CPF do representante legal;
e) Comprovante de residéncia do representante legal.

§1°. O segurado que comparecer ao Censo Previdencidrio com a documentagio

incompleta ou de forma diferente da estipulada nesta portaria, ndo sera
recadastrado.

Art. 6°. O servidor publico titular de cargo efetivo ativo que nao puder
comparecer ao censo, ndo serd permitida a entrega de documentos por intermédio

de procuragd@o, por ser o censo cadastral de carater presencial. consideradas as
excecdes abaixo.

§1°. O servidor publico a ser recenseado, que estiver incapacitado de comparecer
ou se locomover até o [PREM para efetuar o Censo, deverd comprovar sua
incapacidade através de laudo médico, e seu recadastramento serd agendado apos
seu retorno ao trabalho.

§2°. Para o servidor publico que encontrar-se recluso em regime fechado, por
todo o periodo do Censo Cadastral Previdencidrio, tal situacdo deverd ser
comprovada por meio de declaragdo do Diretor do Presidio ou da autoridade
competente.

§3°. O servidor publico que se encontrar residindo no exterior devera encaminhar
ao IPREM, além da documentag¢do constante no artigo 5°, declarag@o de vida e
residéncia emitida por consulado ou embaixada brasileira no pais em que se

encontre, devendo os referidos documentos ser encaminhados as suas expensas,
ao [PREM.

§4°. O servidor publico que se encontrar residindo em outro Estado e

impossibilitado de se fazer presente para realizacdo do Censo Cadastral
Previdenciario devera encaminhar ao IPREM, além da documentagdo constante

no artigo 5°, declaragdo de vida e residéncia feita em cartorio, devendo o0s
referidos documentos serem encaminhado as suas expensas, a0 IPREM.

-~



Instituto de Previdéncia Municipal de Trés Marias

L

IPREM

o da Prvcn e do T Was
Art. 7°. O publico alvo a ser recenseado é responsdvel pela veracidade das
informagdes prestadas, ficando sujeito as sangoes administrativas e penais por
qualquer informag@o incorreta.

Art. 8°. O servidor publico que ndo comparecer para realizar ao Censo Cadastral
Previdenciario terd o pagamento de sua remuneragao bloqueada a partir do més
posterior a conclusdo do Censo de acordo com o cronograma com O prazo
estabelecido no Art. 4°, ficando seu restabelecimento condicionado ao seu
comparecimento no IPREM, visando apresentar a documentagao € informacgdes
pendentes.

§ 1°. O restabelecimento do pagamento dar-se-4 na folha imediatamente posterior
a do més em que houve o bloqueio, assim como deverd ser incluso nesta folha o
pagamento da diferenca bloqueada.

Art. 9°. O Censo Cadastral Previdenciério sera executado diretamente pelo
[PREM.

Art. 10°. Concluido o recadastramento serd emitido 0 comprovante ao servidor.

Art.11°. Os casos ndo especificados nesta‘bortaria serdo analisados e decididos
pelo IPREM conjuntamente com o Conselho Administrativo.

Art. 12°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

Cumpra-se e publique.

Trés Marias, 01 de fevereiro de 2024.

Silvio Aparecido Sobrinho
Presidente do Conselho administrativo do IPREM



